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Kararlitkls, SSaganyi.
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	YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ

TARIMSAL UYG. VE ARŞ. MERKEZİ DSİ.                                                   AYLIK VERGİLERİN BEYANI ve ÖDENMESİ

İŞ AKIŞ ŞEMASI




	Sorumlu
	İş Akış Süreci
	Faaliyet
	Dokümantasyon/Çıktı

	Saymanlık Birimi
	
	Beyan edilecek vergilere

ilişkin ay sonu Saymanlık

Birimi tarafından hesaplar

kapanır ve mizan alınır.
	-

	Birim Personeli
	
	HYS  kullanılarak ilgili ay için birimimizin 191 ve 391 hesaplarının dökümü çıkarılır.
	HYS

	Birim Personeli
	
	Hazırlanan vergi dökümleri göz önüne alınarak beyanname hazırlanır.
	HYS

	Birim Personeli
	
	Saymanlık Birimiyle karşılıklı tutarlar üzerinden karşılaştırma yapılıp esas vergi tutarları sisteme yüklenir ve ödemesi sağlanır.
	HYS


İlgili ayın hesaplarının kapanması





Birimimiz tarafından  191 ve 391 KDV dökümlerinin


çıkarılması





Beyanname hazırlanması ve HYS’ye yüklenmesi (Bap ve Hazine Hissesi Vergileri İçin)





Hazırlanan bütün veriler HYS sistemi


üzerinden önce Gerçekleştirme Görevlisi ardından Harcama Yetkilisi onayına gönderilir.








	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	
	
	



