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Kararlitkls, SSaganyi.
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	YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ
AVANS ALMA VE KAPATMA
 İŞ AKIŞ ŞEMASI




	Sorumlu
	İş Akış Süreci
	Faaliyet
	Dokümantasyon/Çıktı

	
	
	-
	-

	 Talep Eden Proje Yürütücüsü- Memur
	
	Proje Yürütücüsü Satın Alma Dilekçesini verir.
	Otomasyon Sistemi

	Memur
	
	Kullanılabilir Ödenek-İşin Tanımı-İşin Niteliği-İşin Miktarı- -Proje Kodu-Yürütücü Adı.
	Otomasyon Sistemi

	Memur

Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi
	
	Yürütücü Talebi Değerlendirmeye Alınır, MYS Sisteminden Ödeme Evrakı Hazırlanır. Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi İmzası İle Strateji Daire Başkanlığına Ödeme Evrakı Teslim Edilir. Proje Yürütücüsüne Avans Verilir Avansı Kapatması için 2 Ay Süre Verilir.
	Otomasyon Sistemi

MYS Sistemi

	Proje Yürütücüsü  

Memur

Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi
	
	Proje Yürütücüsü Aldığı Malzeme ve Hizmet Karşılığı Fatura İbraz Eder, Otomasyon Sisteminden Muayene Kabul Komisyon Tutanağı ve Piyasa Araştırma Tutanağı Hazırlar Avans Artığını Bankaya Yatırıp Dekontu ile Beraber Getirir.  Ödeme Evrakı Hazırlanır Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi İmzası İle Strateji Daire Başkanlığına Ödeme Evrakı Teslim Edilir. Avans Kapatılır.
	Otomasyon Sistemi

MYS Sistemi


Avans Alma ve Avans Kapatma İş Akış Süreci





 Talebinin Kayda Alınması


Yürütücünün Otomasyon Sisteminden Talep Dilekçe Vermesi








Onay Alınması





Avans Alma Süreci 





Avans Kapatma Süreci








	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	
	
	



