[image: image1.jpg]oooooooooooooooooooooo
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	YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ
AVANS İŞLEMLERİ
İŞ AKIŞ ŞEMASI




	Sorumlu
	 İş Akış Süreci
	Faaliyet
	Dokümantasyon/Çıktı

	-
	
	-
	-

	Avans alacak kişi
	
	 Talebin içeriği bildirilir. 
	 Talep Formu

	Harcama Yetkilisi, Gerçekleştirme Görevlisi
	
	İlgilinin hesabına avans açmak suretiyle ödeme yapılması.
	 Haracama talimatı, Ödeme emri belgesi

	Avansı Alan Kişi
	
	Alınan avansla yapılan harcamaları kanıtlayan belgelerin idareye teslim edilmesi
	 Fiş, fatura, makbuz v.b.

	Avansı Alan Kişi
	
	Harcanmayan avansın ve damga vergisinin Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na ödenmesi.

	Alındı Belgesi

	Gerçekleştirme Görevlisi, Harcama Yetkilisi
	
	Avansın ödeme emri belgesi ile kapatılması
	Ödeme Emri Belgesi

	Gerçekleştirme Görevlisi, Harcama Yetkilisi
	
	Avans kapatma evraklarının gönderimi.
	Ödeme emri, fiş, fatura v.b. evrak teslim tutanağı


 Avans İşleri 


İş Akış Süreci





 Talep Bildirimi





Avans açarak ödeme yapılması





Harcamaya ait belgelerin idaraye verilmesi





Avans artığının ve damga vergisinin iadesi





Avansın Kapatılması





Evrakların Strateji Geliştime Daire Başkanlığına Gönderilmesi








	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	
	
	



